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Résume

Dans notre étude, nous avons tenté d’identifier les banques commerciales dans le
financement du secteur des contrats, en soulignant le fonctionnement des banques
commerciales ainsi que le secteur des contrats.

Nous avons ensuite étudié I’élément le plus important de notre recherche, a savoir les
lettres de garantie, indiquant son identité et son importance, et le bénéficiaire de la
garantie. Nous avons examiné la mesure dans laquelle la garantie a été émise ainsi que
les types et les caractéristiques de la garantie.

L’étude sur le terrain montre comment les lettres de garantie sont demandées et émises
et quelles sont les conditions et les documents les plus importants requis pour la
délivrance de ces lettres.

Nous avons montré a chacun d’entre eux comment utiliser le discours, et nous avons
également abordé les types qui existent sur le terrain, et en I’étudiant, nous avons trouve
les types de lettres les plus demandées par les clients.

Grace a notre étude théorique et pratique, nous sommes arrivés a la conclusion que les
banques commerciales ont un rdéle important a jouer dans le financement du secteur des
contrats au moyen de lettres de garantie. Nous avons également noté que ces lettres sont
une nécessité tres urgente en ce moment, parce qu’elles ont des avantages et des
avantages pour toutes les parties contractantes. Leur utilisation ultérieure dans d’autres
projets de développement. L’une des recommandations les plus importantes que j’ai
proposées est que le BSL soit un systéme efficace pour assurer la confiance pour ce dont
il a besoin.

Mots—clés : Contrats, financement, lettres de garantie
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Banque Extérieure d'Algérie

CONSTITUTION DE DOSSIER
DEMANDE DE CREDIT IMMOBILIER

03 Exemplaires

Demande manuscrite portant le montant du crédit.

e Formulaire de demande de crédit diment rempli et 1égalisé.

e Photocopie légalisée de la piece d’identité.

e Un extrait d’acte de naissance N°12.

e Un certificat de résidence.

e Fiche familial

e Lettre d’engagement (non endettement manuscrite €galis¢)
SALARIES

e Attestation de travail.
e Les trois derniéres fiches de paie.
e Le relevé des émoluments.

COMMERCANTS, PROFESSIONS LIBERALES OU ARTISANALES

e Déclaration fiscale (bilan fiscal).
e Extrait de role apuré récent.
e Une attestation de mise a jour envers les assurances sociales.

ACHAT DE LOGEMENT NEUF :

e Le contrat de vente sur plan notarié et publié ;

e Le justificatif de la disponibilité en compte bancaire ou du versement au profit du promoteur
de I’apport personnel.

e Ou les justificatifs de la disponibilité de I’apport personnel en compte bancaire.

e Le justificatif d’adhésion du promoteur au F.G.C.M.P.I pour la réalisation du projet concerné.

CONDITIONS D’ELIGIBILITE

Etre 4gé de 65 ans maximum a la date de la demande de crédit
Avoir un salaire ou un revenu net égal ou supérieur a deux fois le SNMG soit 20.000,00DA
Disposer d’un apport personnel.
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1.2.3 Crédit promotion immobiliére (promoteurs),
« personnes physiques ou morales »

DEFINITION

L’activité de « promotion immobiliere » regroupe lI'ensemble des actions concourrant a la
réalisation ou a la rénovation des biens immobiliers destinés a la vente, la location ou la
Satisfaction des besoins propres.

OUTILS

Procédure manuelle
Delta V8

RESPONSABLE

Secrétariat engagements,
Chargé de clientele,
Directeur d'agence,

ACTIONS A EFFECTUER

ACTIONS PREALABLES

Avant d’'accuser réception, le chargé de clientéle doit s‘assurer de I'existence et de la
conformité de la documentation (en 3 exemplaires) nécessaire a I'ouverture du dossier.

=>» Contrdler la présence des documents suivants :

o La demande de crédit remplie précisant le montant, la durée, l'objet et
les garanties proposées, datée et signée par le(s) gérant(s),

° Un certificat d’existence aux impots,
Une attestation d’affiliation CNASAT.
Un bilan d'ouverture et les bilans et annexes prévisionnels, signé par un
comptable

o Le registre de commerce,

o Les statuts (société) : I'étendue des pouvoirs, le BOAL, et la répartition
du capital sur les actionnaires,

° L’existence de la liste des adhérents et leurs apports,

o Le permis de construire délivré par les autorités compétentes,

o Le permis de lotir éventuellement,

o La documentation technique relative a I'opération,

° La liste des moyens humains et matériels de réalisation,

o Le certificat de qualification du promoteur ou de la personne morale et
ses références,

° Un titre de propriétés du terrain d’assiette

° Des autorisations administratives et techniques.

o Une étude de faisabilité,

° Le Plan de financement prévisionnel,

[ ENREGISTREMENT ET TRAITEMENT DE LA DEMANDE

=> /e chargé de clientéle doit :

° Procéder a I'enregistrement de la demande sur le répertoire « crédit »
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° Saisir la constitution du dossier sur Delta V8.

° reporter le numero d‘ordre attribué par Delta v8 sur le dossier et sur le
répertoire,

® effectuer avec une personne habilitée une visite sur le site du client.

° Etablir et signer conjointement avec l'accompagnateur un compte rendu

de visite lequel devra étre versé au dossier.

° Contrdler que le client n‘a pas d’engagements auprés des confreres, via
la consultation de la Centrale des Risques et a travers les documents
comptables.

o Procéder a I’étude du dossier de crédit dans les délais réglementaires,

° Soumettre le dossier délégation agence au comité de crédit pour décision
(PV a établir par le secrétariat engagement)

° recueillir les avis des personnes habilitées pour les dossiers hors
délégation et transmettre le dossier a la structure hiérarchique
concernée.

NB : Quel que soit le niveau de délégation, s‘assurer que deux exemplaires du dossier complet sont
transmis dans les délais, I'un & la Direction Régionale, et I'autre a la DEPME.

AUTORISATION ET VALIDATION DE L'OPERATION 2

Dossier accepté

=> |e chargé de clientéle doit saisir sur DELTA V8 les termes de "accord de financement (tous
les niveaux de délégation).

= /e directeur d’agence doit saisir |'accord sur Delta V8.

=> Le secrétariat engagements doit, dés notification de l'avis favorable (agence, Région de
rattachement ou DEPME) :

enregistrer sur un registre ouvert a cet effet le PV du comité de crédit Agence
conserver la notification de crédit (tous les niveaux délégation)
veiller & la mise en place des garanties exigées au préalable

soumettre, pour authentification, les garanties concernées, aux services contentieux
(selon délégation)

saisir correctement les garanties mises en place sur Delta V8.
saisir le lien entre I'engagement et les garanties,

= Le Directeur d’agence doit s’assurer avant de valider 'autorisation :

de l'existence et de la régularité des garanties mises en places,

de I'authentification des garanties par les services du contentieux concernés

de l'exactitude de la saisie sur Delta V8 des garanties mises en place en
confrontant les données du systéme aux garanties présentes dans le dossier.

=> Le secrétariat engagement doit veiller a :

Etablir I'autorisation de crédit (délégation Agence)

enregistrer sur un registre ouvert a cet effet et classer les autorisations de credit
(toutes délégations)

Procéder a la levée des réserves éventuellement reprises sur 'autorisation,
I’établissement d’un échéancier de remboursement, de la convention de crédit et de
la lettre de déchéance du terme,

la mise en place de billets & ordre correctement remplis, datés, timbrés et signés
par le client (signature conforme au spécimen),
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s‘assurer de l'exactitude du taux a appliquer pour le calcul des commissions, agios
et taxes,

procéder au déblocage du crédit,

transmettre les autorisations et les lettres d’accompagnement y afférentes aux
structures concernées,

conserver en sécurité, I'ensemble des garanties

=> Dans le cadre du suivi des engagements, e secrétariat engagement doit :

Contrdler les tombées d’échéances pour s'assurer de leur réglement

Entamer les procédures précontentieuses et contentieuses pour récupérer la
créance, en cas de défaillance

Refus de la demande de crédit

=> En cas de refus de la demande par le comité de crédit ou les structures hiérarchiques, le
directeur d’agence doit :

saisir le refus sur DELTA VS,

Veiller a la transmission par le secrétariat engagement de la lettre de refus aux
structures concernées,

veiller a informer par écrit le client du refus et & lui restituer le dossier contre
décharge,

Références
_______________________________________________________________________________________________________ réglementaires.
o Guide de crédits
o Manuel procédures crédit Edit. 12/97
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